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Administracion de Fincas

Nuestra forma de trabajar se basa en la transparencia y en establecer una
comunicacion fluida entre nuestro despacho y la Comunidad gracias al uso de las

nuevas tecnologias.

Nuestro trabajo es gestionar, asesorar y guiar a la Comunidad, y ejecutar de la
manera mas efectiva posible los acuerdos que se alcancen, por ello siempre

actuaremos segun sus indicaciones y siempre en defensa de sus intereses.

Tenemos clara nuestra funcion y sabemos cudl es nuestro sitio. Asepaf CLM
Administradores de Fincas est4 al servicio de la Comunidad y de los propietarios.

< Q@ Hy

Informes trimestrales Wb grattita conacceso Reclameciony Seguiiento Asistercia IUIMTADAa Junias

ingresos/gastos personalizado 24 h de recibos inpagados Qrdireriay Extraordinaria
Gastos de carreo Informe y Prevision
Y presupuestos y fotocopias incluidos anual de ingresos/gastos
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xx SERVICIOS INCLUIDOS xx

JUNTAS DE PROPIETARIOS

Las Juntas Extraordinarias se
celebraran cada vez que sean
4 Convocatoria de Juntas tanto necesarias, incluyendo dentro del
presupuesto todas aquellas que sean
necesarias celebrar (dentro de un
4 Asistencia a las Juntas y redaccién de funcionamiento normal)

Actas. er/
4+ Remitir copia de acta o resumen de 4 DE L& 3

Ordinarias como Extraordinarias.

CEMERAL ORDI MIA DE o
LA CDAD. DE PRPIETARIOS

acuerdos adoptados en la misma a | e e G‘
los propietarios dentro de los 20 dias
de la fecha de su celebracién del
modo que previamente se acuerde.

4+ La Junta Ordinaria se celebrara al

menos una vez al afo.

GESTION ECONOMICO-ADMINISTRATIVA

Gestion de cobro

de los recibos y
seguimiento de (que sera remitido a los propietarios con anterioridad a

4+ Realizacion del presupuesto/previsién anual de gastos

recibos impagados la celebracion de la Junta General Ordinaria) y célculo
del importe del recibo de cada propietario en funcién de
dicho presupuesto/prevision y del coeficiente de
participacion.

4+ Elaboracién de modelo 347 segun normativa vigente
para operaciones que superen los 3.005,06 €/afo.
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4 Control, gestibn y pago de Ilas
obligaciones economicas asumidas por la Informes trimestrales donde se

Comunidad asi como control de toda la reflejara el balance de ingresos y
gastos, estado de cuentas

documentacion que origine la  pancarias, recibos pendientes de
administracion de la Comunidad. cobro y pagos pendientes a
proveedores

4 Gestiones bancarias 'y con la
Administracion Local.

Gastos de correo ordinarios y
fotocopias incluidos en presupuesto

GESTION DE OBRAS — CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

Realizamos todas las gestiones necesarias con los proveedores (gas,

electricidad, agua....) desde peticiones de presupuesto a adjudicacién y terminacion

de obras, siempre previa autorizacion de la Comunidad.

Nuestro objetivo sera también el ahorro en la Comunidad: renegociamos y

mejoramos, previa aceptacion por parte de la Junta, todos las contratos que tenga

la Comunidad (limpieza, seguro, mantenimiento, ascensores...) reduciendo los costes
operativos de la Comunidad sin alterar ni la calidad ni la frecuencia de los servicios.
Contamos con medios humanos y materiales para el mantenimiento y
conservacion que pueda demandar su Comunidad (fontaneros, pintores, ingenieros...).
Realizamos un control y seguimiento de cualquier incidencia que pueda surgir
en la Comunidad, dando aviso inmediato al profesional pertinente

Contamos con un servicio de asesoramiento juridico gratuito para todos

los propietarios.
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NUEVAS TECNOLOGIAS — WEB GRATUITA PARA SU COMUNIDAD

La Comunidad podra contar de forma totalmente gratuita con una plataforma

web 24 h donde los propietarios, mediante un usuario y una clave que le sera
proporcionada, podran consultar y/o descargar:
- Consultar y/o descargar Informes Trimestrales, Actas de reuniones,
Estatutos/Normas Internas....
- Consultar datos de los servicios contratados por la comunidad

- Consultar y participar del tablén de anuncios, Comunicados de incidencias,

** Para la creacion de la web es necesario que al menos el 50%
de los propietarios dispongan de correo electronico **

b ASEPAFCLMSL £

iBienvenido a web de la Comunidad de
Propietarios!

Blopwcnic a e webs de o Comonided de Propictznios, on elleenconbards milliples vlibdedes, desde descanga cualouicn Lo de
entas corma actas, infermes o2 ingrescs/gastos.. . haste notificar 2 tu Administrader cualguier averia que s2 procuzcs en

cdehibnaen op coEhpower moereendo
Zome pocrés ver la paging wek tiene ura fe 2 forde, esta fote correspande & 13 czlle Pedrera Daja pers ya de hacs unos
A B uierss desicagar M lalo haz dic soui

Inicia tu sesién y entra en la web.
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xx EQUIPO DE TRABA)O xx

EQUIPO PROFESIONAL.- La persona encargada de la Administracion de la

Comunidad, en caso de que asi lo decidan, sera D. Alfredo Camacho Megia; el cual

para el desempefio de los trabajos posee la titulacion necesaria conforme a la
normativa vigente (Graduado Social Colegiado N° 130163 en Ciudad Real) ademés de
haber complementado dicha titulacion con la de Gestor Superior de Fincas y
Comunidades de Propietarios, titulacion homologada por la Asociacion Profesional de

Expertos Técnicos Inmobiliarios.

Igualmente contamos con un equipo para que cada propietario de esta Comunidad
pueda disfrutar las ventajas de contar con la gestion de nuestro despacho, asi como
con el apoyo y la asistencia de nuestro personal y de todos y cada uno de nuestros

colaboradores.

DEDICACION ABSOLUTA.- Ya que la persona encargada de este trabajo ocupa en la

Administracion de Fincas su total ejercicio profesional.

GARANTIA DATOS PERSONALES.- Asepaf CLM es una empresa adecuada a la
LOPD (Ley Org. 15/99 de 13 de Diciembre). Del mismo modo si la comunidad no ha

cumplido con sus obligaciones en este aspecto, realizariamos esta gestion con un

coste muy reducido

GARANTIAS ECONOMICAS.- Contamos con un Seguro de Responsabilidad Civil

para el caso de responsabilidades de tipo civil que pudiera ocasionar o imputar los

tribunales de justicia derivado de nuestros servicios prestados a la Comunidad.

SIEMPRE ESTAMOS DISPONIBLES.- Atenderemos a los propietarios para cualquier

aclaracion o consulta que precisen, para temas comunitarios o particulares, por

teléfono, mediante correo electrénico o presencialmente en nuestro despacho.

Para cualquier servicio particular se aplicaran descuentos a los propietarios

dentro de los otros servicios que podemos ofrecerles; asesoria, seguros, etc.
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xx HONORARIOS PROFESIONALES DESDE xx

1,00 € 2,50 €

al mes por al mes por
M garaje vivienda
oo
?o“@cp N Co

Q
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+ Gastos de correo ordinarios y fotocopias incluidos en presupuesto
(so6lo se facturara aparte certificaciones, burofax, nota simple.....)
% Informes trimestrales con la situacion de la Comunidad
4+ Servicio de asesoramiento juridico gratuito
<+ Junta Ordinaria y Extraordinarias ilimitadas incluidas en
presupuesto
+ Plataforma web 24 h para su Comunidad, conozca el estado de su

Comunidad en cualquier momento.

VeI aVANIISE Flexibilidad. Dado que cada Comunidad tiene unas caracteristicas y
necesidades especiales, se estudiaran todas aquellas necesidades que la Comunidad estime
conveniente y que no estén contempladas en este presupuesto, el cual podemos adaptar a las

peticiones y sugerencias de la Comunidad.
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